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	GESTIONE DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	Garantire all’Ente che la regolamentazione concernente le attività amministrative sia compiutamente aggiornata e tenga conto di tutte le istanze innovative utili in particolare per perseguire un’economicità più adeguata della gestione
	1
	COORDINAMENTO ATTIVITA’  DI FORMAZIONE PER PERSONALE DIPENDENTE
	
	
	
	
	Rapidità del procedimento

Livello di soddisfazione dell’utenza
	31.12.2019
	

	
	
	
	2
	SUPPORTO AL SEGRETARIO COMUNALE  NELLE ATTIVITA’ RELATIVE AI CONTROLLI INTERNI
	
	
	
	
	Nr. Controlli effettuati
Autovalutazione della validità dell’azione intrapresa 90%
	31.12.2019
	Attività di coordinamento con O.V.A.S.

	
	
	
	3
	ATTIVITA’ DI SUPPORTO DEGLI ORGANI POLITICI
	
	
	
	
	Livello di adeguatezza della prestazione 90%
	
	Attr. obiettivo:

Filosi 80%

Losanna 10%

	
	
	
	4
	CONVOCAZIONI GIUNTA COMUNALE – CONSIGLIO COMUNALE – COMMISSIONI 
	
	
	
	
	Assenza di errori procedurali: 98%
	
	Attribuzione obiettivo:

Filosi 95%

	
	
	
	5
	ATTIVITA’ DI REDAZIONE DI ATTI DI GIUNTA COMUNALE E CONSIGLIO COMUNALE
	
	
	
	
	Pubblicazione atto: D + 3

Assenza di contestazioni: 98%
	
	Attribuzione obiettivo:

Filosi 95%

	
	
	
	6
	PROCEDURA DI ACQUISIZIONE CERTIFICAZIONI NECESSARIE ALLA STIPULA DEL CONTRATTO
	
	
	
	
	Livello di coordinamento con ufficio titolare della gara
	
	Attribuzione obiettivo:

Losanna 60%

	
	
	
	7
	REDAZIONE CONTRATTI/ SCRITTURE PRIVATE/ CONVENZIONI SU DISPOSIZIONE UFFICI COMPETENTI
	
	
	
	
	Rispetto scadenza

Assenza errori:

Almeno 98%
	D + 25
	Attribuzione obiettivo:

Losanna 90%
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	GESTIONE DELLE RISORSE UMANE
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Porre in essere, nella maniera più snella, esaustiva e innovativa tutte le attività istituzionali concernenti la gestione ed il trattamento economico delle risorse umane
	1
	GESTIONE GIURICA DEL PERSONALE
	
	
	
	
	Nr. pratiche

Autovalutazione dell’esaustività della trattazione delle pratiche nei limiti previsti di tempo
	
	

	
	
	
	2
	GESTIONE PRESENZE, FERIE E PERMESSI
	
	
	
	
	H + 1

Nr.
	
	

	
	
	
	3
	ADEMPIMENTI MENSILI LEGATI AGLI STIPENDI
	
	
	
	
	Nr. cedollini

Nr. DMA

Nr. E-mens

Nr. DM10

Regolarità al 98%
	
	

	
	
	
	4
	COSTITUZIONE FONDO RISORSE DECENTRATE ANNO 2007
	
	
	
	
	Completamento rapporti sindacali nel tempo previsto

Funzionalità dell’accordo conseguito
	
	

	
	
	
	5
	COSTITUZIONE FONDO RISORSE DECENTRATE ANNO 2008
	
	
	
	
	Completamento rapporti sindacali nel tempo previsto

Funzionalità dell’accordo conseguito
	
	

	
	
	
	6
	EROGAZIONE AL PERSONALE DELLE RISORSE DECENTRATE ANNO 2007
	
	
	
	
	Regolarità al 98%
	27.04.2008
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	3
	
	GESTIONE DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	Garantire all’Ente che la regolamentazione concernente le attività amministrative sia compiutamente aggiornata e tenga conto di tutte le istanze innovative utili in particolare per perseguire un’economicità più adeguata della gestione
	8
	ATTIVITA’ DI REGISTRAZIONE CONTRATTI A SEGUITO DELLA SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO
	
	
	
	
	Rispetto scadenza
	D + 30
	Attribuzione obiettivo:

Losanna 90%

	
	
	
	9
	TENUTA E VIDIMAZIONE REPERTORIO
	
	
	
	
	Regolarità: 98%

Rispetto scadenze
	Scadenze fissate dall’Ag. Entrate
	Attribuzione obiettivo:

Losanna 90%

	
	
	
	10
	TRASMISSIONE E TENUTA CONTATTI CON COMPAGNIA DI ASSICURAZIONE E TERZE NELLE PRATICHE DI GESTIONE SINISTRI
	
	
	
	
	Nr. pratiche 2019
Livello di coordinamento 98%
	D + 15
	Attribuzione obiettivo:

Broggini 90%

	
	
	
	11
	ISTRUTTORIA PRATICHE DI CARATTERE LEGALE
	
	
	
	
	Nr. pratiche 2019
Livello di coordinamento 98%

Valutazione della conclusione dei procedimenti.
	D + 10
	Attribuzione obiettivo: Broggini 10%

	
	
	
	12
	ATTIVITA’ DI AGGIORNAMENTO SITO

INTERNET COMUNALE E 

ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO TRASPARENZA.
	
	
	
	
	Nr. interventi

Nr. pubblicazioni

Media degli aggiornamenti

Livello di coordinamento 98%
	
	Attrib. obj:

Losanna 60%

Obiettivo di coordinamento con gli altri Settori dell’Ente.

	
	
	
	13
	GESTIONE ORDINARIA RAPPORTI ASSICURATIVI
	
	
	
	
	Regolarità: 98%

Rispetto scadenze
Liv.  Coordinam. Compagnie: 90%
	
	Attribuzione obiettivo:

Losanna 80%
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	GESTIONE DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	Garantire all’Ente che la regolamentazione concernente le attività amministrative sia compiutamente aggiornata e tenga conto di tutte le istanze innovative utili in particolare per perseguire un’economicità più adeguata della gestione
	14
	ATTIVITA’ DI SOSTITUZIONE MESSO COMUNALE
	
	
	
	
	Nr. giorni di sostituzione

Nr. consegne o notifiche

Assenza di inadeguatezza 98%
	
	Attribuzione obiettivo:

De Porcellinis 100%

	
	
	
	15
	ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO CON IL SETTORE CULTURA 
	
	
	
	
	Livello di coordinamento

98%
	
	

	
	
	
	16
	ATTUAZIONE DEL PROCESSO DI INFORMATIZZAZIONE DELLE PROCEDURE DELL’ENTE
	Quota parte capitoli di spesa

270
2155

2170
	
	
	
	Dematerializzazione documentale.
Fatturazione elettronica attiva

Gestione inventario

Contabilità economico patrimoniale
Attività completate

Coordinamento tra gli uffici comunali> 90%
	31/12/2018
	Strategico
Obiettivo di coordinamento con i diversi settori comunali
Attribuzione obiettivo

Losanna 20%


	
	
	
	17
	REALIZZAZIONE  NUOVO SITO ISTUTUZIONALE DELL’ENTE CON REALIZZAZIONE NUOVE APP 

Monitoraggio del funzionamento della nuova piattaforma 
	
	
	
	
	Nr. giorni di formazione. Livello di autonomia gestione conseguito e condivisione metodologica > 90%
	
	Strategico

Obiettivo di coordinamento con i diversi settori comunali
Attribuzione obiettivo

Losanna 95%
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	GESTIONE DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA
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	Garantire all’Ente che la regolamentazione concernente le attività amministrative sia compiutamente aggiornata e tenga conto di tutte le istanze innovative utili in particolare per perseguire un’economicità più adeguata della gestione
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	ATTIVITA’ DI SOSTITUZIONE MESSO COMUNALE
	
	
	
	
	Nr. giorni di sostituzione

Nr. consegne o notifiche

Assenza di inadeguatezza 98%
	
	Attribuzione obiettivo:

De Porcellinis 100%

	
	
	
	15
	ATTIVITA’ DI COORDINAMENTO CON IL SETTORE CULTURA 
	
	
	
	
	Livello di coordinamento

98%
	
	Attribuzione obiettivo 

Soncin 10%

	
	
	
	16
	ATTUAZIONE DEL PROCESSO DI INFORMATIZZAZIONE DELLE PROCEDURE DELL’ENTE
	Quota parte capitoli di spesa

270

2155
	
	
	
	Numero e qualità delle implementazioni della struttura informatica dell’Ente.

Attività perfezionate

Livello di coordinamento con ditta affidataria e tra gli uffici comunali
	31/12/2017
	Strategico

Obiettivo di coordinamento con i diversi settori comunali

	
	
	
	17
	REALIZZAZIONE  NUOVO SITO ISTUTUZIONALE DELL’ENTE CON REALIZZAZIONE NUOVE APP 
	
	
	
	
	Attività di creazione nuova piattaforma: efficienza nel trasferimento dei dati e contenuti dalla  precedente piattaforma >90%
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	N.

Pro

gram

ma
	Finalità della Giunta

(numero e descrizione)
	Obiettivi

(numero e descrizione)
	Capi​​toli
	Stanzia​​menti

( € )
	Residui attivi 

(€)
	Residui passivi

(€)
	Indicatori di risultato
	Scadenze di attuazione
	Note e percentuali di conseguimento

	3
	
	GESTIONE DEL SERVIZIO DI SEGRETERIA
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1
	Garantire all’Ente che la regolamentazione concernente le attività amministrative sia compiutamente aggiornata e tenga conto di tutte le istanze innovative utili in particolare per perseguire un’economicità più adeguata della gestione
	18
	REALIZZAZIONE  NUOVO SITO ISTUTUZIONALE DELL’ENTE CON REALIZZAZIONE NUOVE APP 

Attività di implementazione continua della nuova piattaforma
	
	
	
	
	 Grado di partecipazione nell’attività di implementazione

Tempestività nell’adeguamento del sito

Grado di coordinamento interno
	
	Strategico

Obiettivo di coordinamento con i diversi settori comunali
Attribuzione obiettivo

Losanna 95%

	
	
	
	19
	GESTIONE DELLE PUBBLICAZIONI NELL’APP E CONTATTI CON GLI UTENTI PER RISPOSTE A PROBLEMATICHE DIVERSE 

Attività di implementazione continua della nuova piattaforma
	
	
	
	
	Grado di partecipazione nell’attività di implementazione

Tempestività nell’adeguamento del sito

Grado di coordinamento interno
	
	Strategico

Obiettivo di coordinamento con i diversi settori comunali

Attribuzione obiettivo

Losanna 95%

	
	
	
	20 
	AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE -  CREAZIONE DEL FILE DA TRASMETTERE ALL’ANAC CONTENENTE I DATI RELATIVI ALLE GARE
	
	
	
	
	Grado di coordinamento interno: 90%
Grado di completezza della dichiarazione: 98%
	
	Attribuzione obiettivo

Losanna 95%
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